
Wir suchen zum 01.08.2019 eine/n
 
Auszubildende/n zum
Kauff rau/Kaufmann für Büromanagement
Der Caritasverband für den Kreis Gütersloh e.V. ist als Verband der Freien Wohlfahrtspfl ege ein zukunfts-
orientiertes Sozialunternehmen mit Sitz in Gütersloh. Wir sind Träger von Einrichtungen und Diensten in 
der Kranken-, Alten- und Familienpfl ege, der Familien-, Jugend- und Suchthilfe sowie Anbieter weiterer 
allgemeiner sozialer Dienste. Für den Verband sind derzeit ca. 700 Mitarbeitende tätig.

Deine Aufgaben:
• Schwerpunkt kaufmännische Steuerung und Kontrolle
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben
• Aufgaben im Finanz-, Rechnungs- und Personalwesen
• Leistungsabrechnung

Dein Profi l:
• Interesse an einem kaufmännischen Beruf im sozialen Bereich
• Mittlere Reife, Abitur oder Fachhochschulreife mit mindestens guten Noten in Deutsch und Mathematik
• Erfahrung mit der Anwendung von MS-Offi  ce-Produkten
• Belastbarkeit, Flexibilität und Motivation
• Lern- und Einsatzbereitschaft
• Kooperations- und Kommunikationskompetenz
• Loyalität und positive Einstellung zur Kirche und zum Caritasverband

Ausbildungsdauer:
• 3 Jahre (Je nach Schulabschluss kann die Ausbildung verkürzt werden)

Wir bieten:
• Eine Top-Ausbildung
• Einen sichereren Arbeitsplatz
• Übertarifl iche Leistungen
• Gesundheitsmanagement
• Soziales Engagement

Bitte richte Deine Rückfragen und Deine schriftliche Bewerbung an: 
Caritasverband für den Kreis Gütersloh e.V. | Frau Jana Tschätsch| Telefon: 05241/9883-46 | personalwesen@caritas-guetersloh.de

Königstraße 36 | 33330 Gütersloh | www.caritas-jobs.info

Mehr Infos auf

www.caritas-jobs.info


