Caritas
Gutersloh

Wir suchen zum 01.08.2020 eine/n Helfen. Pflegen. Beraten.
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Auszubildende/n zum
Kauffrau/Kaufmann fur Biromanagement

Der Caritasverband fir den Kreis Gutersloh e.V. ist als Verband der Freien Wohlfahrtspflege ein zukunfts-
orientiertes Sozialunternehmen mit Sitz in Gutersloh. Wir sind Trager von Einrichtungen und Diensten in
der Kranken-, Alten- und Familienpflege, der Familien-, Jugend- und Suchthilfe sowie Anbieter weiterer
allgemeiner sozialer Dienste. Fir den Verband sind derzeit ca. 700 Mitarbeitende tatig.

Deine Aufgaben:

* Schwerpunkt kaufmannische Steuerung und Kontrolle
+ Allgemeine Verwaltungsaufgaben

* Aufgaben im Finanz-, Rechnungs- und Personalwesen
* Leistungsabrechnung

Dein Profil:

* Interesse an einem kaufmannischen Beruf im sozialen Bereich

+ Mittlere Reife, Abitur oder Fachhochschulreife mit mindestens guten Noten in Deutsch und Mathematik
+ Erfahrung mit der Anwendung von MS-Office-Produkten

» Belastbarkeit, Flexibilitat und Motivation

* Lern- und Einsatzbereitschaft

» Kooperations- und Kommunikationskompetenz

* Loyalitat und positive Einstellung zur Kirche und zum Caritasverband

Ausbildungsdauer:
+ 3 Jahre (Je nach Schulabschluss kann die Ausbildung verkiirzt werden)

Wir bieten:

* Eine Top-Ausbildung

* Einen sichereren Arbeitsplatz
» Ubertarifliche Leistungen

» Gesundheitsmanagement

» Soziales Engagement

Bitte richte etwaige Riickfragen und Deine schriftliche Bewerbung (gerne als PDF) an:
Caritasverband fiir den Kreis Gutersloh e.V. | Frau Stefanie Schache Telefon: 05241/9883-34 | bewerbungen@caritas-guetersloh.de
KonigstraBe 36 | 33330 Gutersloh | www.caritas-jobs.info




