
Wir suchen zum 01.08.2018 eine/n

Auszubildende/n 
Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement

Der Caritasverband für den Kreis Gütersloh e.V. ist als Verband der Freien Wohlfahrtspfl ege ein 
zukunftsorientiertes Sozialunternehmen mit Sitz in Gütersloh. Wir engagieren uns in der Alten- und 
Krankenhilfe, der Familien-, Jugend- und Suchthilfe sowie in weiteren unterschiedlichen Beratungs-
angeboten. 700 Mitarbeitende in mehr als 50 Diensten und Einrichtungen gestalten die Arbeit im 
Einzugsgebiet unseres Verbandes, dem Kreis Gütersloh.

Ihre Aufgaben:
• Allgemeine Verwaltungsaufgaben
• Aufgaben im Finanz- und Rechnungswesen
• Aufgaben im Personalwesen
• Leistungsabrechnung

Ihr Profi l:
• Interesse an einem kaufmännischen Beruf im sozialen Bereich
• mittlere Reife, Abitur oder Fachhochschulreife mit mind. guten Noten in Deutsch und Mathematik
• Erfahrung mit der Anwendung von MS-Offi  ce-Produkten
• Belastbarkeit, Flexibilität und Motivation
• Lern- und Einsatzbereitschaft
• Kooperations- und Kommunikationskompetenz
• Loyalität und positive Einstellung zur Kirche und zum Caritasverband

Was wir Ihnen bieten:
• Mitarbeit in einem guten Team und ein vielseitiges Arbeitsfeld
• einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz
• die Option einer längerfristigen Beschäftigung/ Mitarbeit
• Vergütung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des Deutschen Caritasverbandes (AVR) mit kirchli-
cher Zusatzversorgung

Bitte richten Sie Ihre Rückfragen und schriftliche Bewerbung an: 
Caritasverband für den Kreis Gütersloh e.V. | Frau Ann-Christin Kuhr | Telefon: 05241/9883-42

Königstraße 36 | 33330 Gütersloh | www.caritas-jobs.info


